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Na osnovu Elana 69. zakona o visokom obrazovanju ("sluzbene novine Kantona
Sarajevo", broj:36/22.) i ilana 104. statuta univerziteta u sarajevu, broj: 01-1093-3-1/18 od
28. 11.2078. godine, vijeie Fakulteta na 4. redovnoj sjednici odrzanoj 9. 3. 2023. godine,
donijelo je

ODLUKU

I
USVAJA SC POSLOVNIK O RADU ODSJEKA/(SAMOSTALNE) KATEDRE UNIVERZITETA

U SARA]EVU - FILOZOFSKOG FAKULTETA.

II
POSLOVNTK O RADU 0DSIEKA/(SAMOSTALNE) KATEDRE UNTVERZTTETA U

SARA|EVU - FILOZOFSKOG FAKULTETA iz odluke sastavni je dio ove odluke
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PosLovNIK o RADU vtlEcA.o ospxallr^,!"brffi4" EDRE uNrvERzrrETA u 5ARAIEVU - FrLozoFSKoc
FAKULTETA usaglasen je sa P0SLoVNIK0M o Reou vl;ree uNtvERztrETA u sARAJEVU-FILozbpsxoc FAKULTETAi sa Zakonom o visokom obrazovanju (,,sruZbene novine Kantona sarajevo,, bt.'g6/22.), kao i sa primjedbama,priiedlozima, misljen,ima i sugestijama odsjeka/katedre Fakulteta.

. Napomena: u toku ie javna rasprava vezana za Nacrt statuta univerziteta u sarajevu te ukoliko se u skladu saistim donese poseban akt koji regulira ovu materiju posLovNIK o RADU vuEet o;JiExel6rr""a"eJ KATEDREUNIVERZITETA U SARAIEVU - FILozoFsKoG FAKULTETA bit ie neophodno izvisiti usagtrsauan;" sa istim.

Sastavni dio ovog miSljenja je prijedlog odluke.

AKT SACINI

)rl-
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SIjSKO-OR,CANIZACUSKE PoSLOVE FAKULTETA
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Prof. dr. fadranka Koleno

PRO

DOSTAVITI
1. Vijedu Fakulrera
2. Arhiva

IS ENTSKA PITANJA FAKULTETA

o

ZA NAU IVA.KI RAD, MEgUNAioDNU AKADEMSKU SARADN,JU I IZDAVASTV0 FAKULTETA

Doc r. Minka Dzanko

UNIVERZITET U SARAJEVU . FILOZOFSKI FAKULTET
Broj: 03-02/180
Sarajevo, 6. 3. 2023. godine

VUEEU FAIOLTETA
OVD]E

Na osnovu tlana 123. stav [1) statuta univerziteta u saraievu, broj: 01-1093-3-1 /lg od 2g, ]"1. 20L8. godine,
sekretar Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta daje sljedeCe

MISLJENIE
za 4. redovnu siednicu Viieda Fakulteta zakazanu za 9. 3. 2023. godine

TAEKA: POSLOVNIK O RADU VIJECA ODS'EI&{/(SAMOSTAINC) KATEDRE UNIVERZITETA U SARAJEW -FILOZOFSKOG FAKULTETA



UNIVERZITET U SARAIEVU - FILOZOFSKI FAKULTET

POSLOVNIKO RADU

oDSJEKA/(SAMOSTALNE) KATEDRE

UNIVERZITETA U SARAJEVU - FILOZOFSKOG FAKULTETA

Sarajevo, 9. 3. 2023. godine



Na osnovu dlana zo. poslovnika o radu vijeca Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog-.falulteta,

broj: 02_01/503-1 od 11. 11. 202i, godine, a u skiadu sa zatonom o visokom obrazovaniu ["Sluzbene

norin" rrnton, sarajevo,, uroi sdlzz), saglasnosti vijeca nastavno-naudnih odsjeka/(samostalnel

katedre Fakulteta, Vije6e Univerziteta'u Saraleiu - Filozofskog fakulteta na 4. redovnoj siednici odrZanoi

9.3.2023. godirc donijelo ie

I. OSNOVNE ODREDBE

itan t.
ovim Poslomikom utvriluje se rad odsieka/(samostalne) katedre univerziteta x sarajevu -

Filozofskog fakulteta i niegovih rlanova a naroeito: naiin sazivanja siednica, uwrdivanie dnevnog reda,

predsjedaianje, uteide u ridu sjednica, vodenje sjednica, odlulivanie i votlenje zapisnika'

POSLOVNIK O RADU

ODSIEKA/(SAMOSTALNE) KATEDRE

Univerziteta u Sarajevu - Filozofskog fakulteta

Odsjeci/(samostalnal Katedra Fakulteta su:

L. Ods,ek za anglistiku
2. Odsjek za arheologiiu
3. Odsjek za bosanski, hrvatski i srpski lezik
4. odsjek za filozofiiu
5. Odsjek za germanistiku
6. odsjek za historiiu
7. Odsiek za kniiZevnosti naroda Bosne i Hercegovlne
8. Odsjek za komparativnu kniiz evnost i lnformacuske nauke
9. odsjek za oriientalnu filologiiu
10. odsjek za pedagogilu
11. Odsiek za psihologiiu
12. 0dsjek za romanistiku
13. Odsjek za slavenske iezike i loiiievnosti
14. 0dsjek za sociologiiu
15. Katedra za historuu umietnosti.

elan 2.

1) Odsiek je podorganizaciona jedinica koja se osniva radi obavlianja dielatnosti visokog- 
obrazovanla i nauki/umietnosti u iednom ili vise srodnih naudnih/umietnitkih polia ili podrudia.

Odsjek u unutraSnioj strukturi organizacione jedinice mo2e imati viSe katedri. 0dsjek koordinira i

sinhronizira rad katedri koje su u niegovo) nadleznosti. odsjek/(samostalna) katedra je u
potpunosti autonoman/autonomna i iedini/iedina ima kompetencije u pogledu davanja nastavnih,

nautnih i strurnih priiedloga, ocrena i miSljenja vezarlitl za niegovu matianu oblast.

odsjek/(samostalna) katedra je jedini/jedina kompetentan/kompetentna davati nautne, nastavne

i stmtne kvalifikacije i u skladu sa nastavnim planom i programom predlagati izbore i ocjeniivati

naufni, nastavni i strutni rad ilanova odsieka/(samostalne) katedre

2) Katedra je podorganizaciona iedinica na koioi se realizuie nastavni, umietnitki'- 
naurnoistrizivarki i umietnickoistrazivatki rad i koia obiedinjuie vise srodnih predmeta iz iedne
ili viSe srodnih nautnih oblasti, u skladu sa zakonom i statutom.

3) Nadteznosti odsieka/(samostalne) katedre u realizaciji nastavno-nauenog i

nastavno-umjetnidkog rada su:

a. organizacija i izvodenie nastavno-naurnog i nastavno-umietnitkog rada, definiranih

naitavnim planom i programom na studijskim programima i iz predmeta za koje ie
odsjek, odnosno katedra mattan/matitn4 kao i organizacija naurnoistrazivarkoS i

umjemidkoistraZivaEkog rada,
b. organizacija i izvodenie praktitne nastave (organizacija i izvodenje hospitovanja i

strutne prakse, uwrdivanje priiedloga Skola i drugih iavnih ustanova kao i.drugih
institucijazaizvodenjehospitovaniaiStrueneprakse,tepodno5enjeizvjeStajao
obavljanju hospitovania i strufne prakse Vije6u Fakulteta),

c. priprema studijskih programa i nastavnih predmeta i njihovo stalno usavrlavanie,
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d. praCenje realizacije uwrdenih nastavnih proBrama i nastavnih predmeta,

e. pradenje rada i uspieha studenata i predlaganje mjera za njihovo poboljSanje,

f. predlaganje nautnog i strutnog usavrsavanja i napredovania akademskog osoblja,

g. predlaganle objavljivanja konkursa za izbor u akademska i naulnoistrarivaEka zvanja,

kao i sastava komisiia za izbor,
h. predlaganie zamjene i angaZirania akademskog osoblja,
i. predtaganje angaZiranja nautnih i strulnih lica i umietnika za obavljanie

iksperimentalne i praktitne nastave, kao i za realizaciiu

nautnoisff aZivatkog/umietniakoistraZivatkog i struinog rada,
j. pripremanie mislienja, zakliutaka i prijedloga odluka za sjednice Vijeda Fakulteta,' 

usklatlivanle programa naulnoistraZivatkog rada sa potrebama nastavno-naufnih

disciplina zastupljenih u okviru odsjeka/samostalne katedre i utvrdivanie prijedloga

odlui<a o davanju saglasnosti na izbor akademskog osoblja na drugim fakultetima,

akademijama, institutima za izbor na oblastima i predmetima za koie je Fakultet

matifan, te rjesavanje drugih pitania vezanih za odsjeke/katedru,
k. pripremanje i usva.ianje rasporeda nastave i konsultacija za svaku studijsku Sodinu,
l. iniciranie i predlaganje organiziranja nautnih i strufnih skupova iz djelokruga rada

odsjeka/katedre, te osiguravanje utesda akademskog osoblja na skupovima ove vrste u
zemlji i inozemswu,

m. utvrdivanje prijedloga sastava tlanova komisije za sticanje naufnog stepena magistra i

doktora nauka po raniiem sistemu studiranja do Zakonom predvitlenog roka;
n. rjelavanje pitanja, molbi, prigovora i predstavki akademskog osoblia, te molbi, prigovora

i predstavki studenata upudenih odsieku/katedri do zakonom predvidenog roka, kao i

svih drugih pitanja vezanih za organiziranie i rad ods,eka/katedre.
o. usklatlivanje programa naudnoistraZivadkog/umjetnifkog rada sa potrebama

nastavno-nautnih/umietniakih disciplina zastupl.ienih u okviru odsjek4 odnosno

katedre,
p. poticanje i uvodenie studenata u naufnoistrazivafki/umietnifki i strutni rad,
q. organiziranje nautnih skupova iz djelokruga rada odsieka/katedre te osiguravanje

uIeSCa akademskog osoblja na skupovima ove vrste u zemlji i inozemswu,
r. rjesavanje tekudih orBanizacionih i strufnih pitanja u okviru odsjeka, odnosno katedre,
s. uspostavlianje registra studiiskih programa koji se samostalno ili u saradnii sa drugim

odsjecima/katedrom fakulteta/akademija realiziraju na odsjeku/katedri i koji fine dio
registra studiiskih programa koje uspostavlja rektor Univerziteta u Sarajevu u skladu sa

zakonom.
4) Odsjek/[samostalna) katedra .ie u potpunosti autonoman/autonomna i iedini/,edina ima

kompetencije u pogledu davanra nastavnih, nauinih i struanih prijedloga, ociena i mislienja
vezanih za njegovu matitnu oblasL odsiek je jedini kompetentan davati nautne, nastavne i

strudne kvalifikacije i u skladu sa nastavnim planom i programom predlagati izbore i ocieniivati
nautni, nastavni i strueni rad flanova odsjeka/katedre.

5) VijeCe odsjeka/(samostalne) katedre se konstituira izborom rukovodioca podorganizacione

iedinice - predsjednika vije6a odsjeka/katedre i njegovog zamienika, koii se biraju iz reda

redovnih i vanrednih profesora i docenata.

6) Mandat predsjednika vijeta odsjeka/(samostalneJ katedre i nie8ovog zamjenika traje dviie (2)
godine s mogu6noSdu jednog ponovnog izbora.

Chn 3.
1) Osnivanje rlanice/odsjeka na visokoskolskoj ustanovi odobrava Ministarswo za nauku, visoko

obrazovanje i mlade Kantona Sarajevo po elaboratu koji dostavlja visokoskolska ustanova uz
prethodnu saglasnost Senata i Vlade.

2) Za osnivanje tlanice/ods.leka na privatnoj visoko5kolskoj ustanovi, osnival dostavlja dokaz o

uplati 10.000,00 KM za pokrivanie trolkova procesa pribavljanja saglasnosti za osnivanje idokaz
o raspololivosti resursa/imovine.

3) U procesu razmatrania zah$eva za osnivanie i ukidanje dlanice/odsjeka na visokoskolskoj
ustanovi, Ministarswo moze zatraziti i misljenje Savjeta ministarswa za visoko obrazovanje
Kantona Sarajevo, koie nije obavezuiuce.

4) Ekspertska komisija, koje predlaZe Vilece organizacione jedinice, a imenuje Ministarswo za

nauku, visoko obrazovanje i mlade Kantona Sarajevo, u svom postupanju imaju nadleZnosti
analogno nadleZnostima u postupku osnivanja i ukidanja visokoSkolske ustanove.
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Rjelenje donosi ministar u roku od 60 dana od dana podnoienja zahtjeva'

Piotiv rie5enja ministra iz stava (5) ovog tlana osnivad moZe uloZiti Zalbu Vladi Kantona

Saraievo.
Vlada Kantona Sarajevo donosi odluku o Zalbi iz stava (6) ovog flana u roku od 30 dana od

prilema Zalbe.

baiuka Made Kantona Sarajevo iz stava (7) ovog ;lana je konatna, ali se more pokrenuti spor

pred nadlelnim sudom u Saraievu u roku od 30 dana od dana priiema odluke'

II. PRIPREMAN'E T SAZIVAN'E SJEDNICA

Clan 4.

Viieceodsjeka/(samostalne)katedretinesvinastavniciisaradniciodsjeka/(samostalne)katedre.,
t oji iruoa" nastavno-naudni proces i isti obavezno utestvuiu u radu odsjeka/(samostalne)

katedre.
U radu viieCa odsjeka/(samostalne) katedre mogu po potrebi (neobavezno) utestvovati .i
nastavnici, saradnici i sirufniaci koji nisu zaposleni na Fakultetu, ali koji sudieluju u realizaciji

nastavno-naufnog procesa na odsjeku/(samostalnoi) katedri, ali bez prava glasa'

5.|g;"i."., 
"ari"iaTlsalnostatnej 

utedre prisuswuju viSi struCni saradnici Sluzbe za nastavu koii

p'.ip."."i, sjeinice'odsleta/(samostalnel katedre, dostavljaiu materijale za siednice i vode

zapisnike na sjednicama.
il"Ani.r*, vijeda odsjeka/(samostalne) katedre samo u sluiaiu. dodatnog tumafenia i na zahqev

.irf."*Ji"., oar;"t 
"7(rr.orulne) 

katidre mogu prisustvovati, bez prava odludivanja, srufni
saradnici Fakulteta, kao i Sefovi slurbi Fakulteta.

Clan 5,

Sjednice vijeda odsjeka/(samostalne) katedre mogu biti redovne, vanredne' elektronske'

tematske, izborne i svetane.
Sjednice iz stava 1 ovog tlana odrZavaiu se u pravilu jedanput miesetno, a po potrebi mogu se

zakazati i te56e.

7)

8l

1)

z)

3l

4)

1l

2)

z)
3)

1)

4)

Chn 6.

Rukovodilac odsieka/(samostalneJ katedre uwrduie priiedlog dnevnog reda, priprema materijale za

sjednice sa visim strulnim saradnicima iz Slurbe za nastavu i saziva srednice'

f.ia sjednicu se pozivaju svi nastavnici i saradnici odsieka/(samostalne) katedre'

Poziv za slednicu dostavlla se u pisanom obliku, e-poStom najkasniie tri dana prije odriavania

slednice, ukoliko niie u pitaniu vanredna sjednici (poziv za vanrednu sjednicu s pratetim

materiialima dostavlja se najkasnile dan (24 sata) prije odrZavania sjednice)'

loziv za slednicu viieda ods]eka/(samostalne) katedre obavezno sadrii: mjesto i vrijeme odrZavanja

sjednice, prijedlog dnevnog reda,-obrazloZenia/mi5llenja za pojedine tatke dnevnog reda (u slutaiu

da je to potrebno).
S) Dnlvni red sjednice viieCa odsjeka/(samostalne) katedre predla2e rukovodilac odsjeka/(samostalne)

katedre, a uwrduie ga vije6e na potetku sjednice.

6) Ako rukovodilac'od's1e(a/(samostalne) katedre u prijedlogu dnevnog reda niie unio neko pitanje

predloZeno za dnevni red, ivaki dlan odsieka/(samostalne) katedre mo7e predloriti dopunu, o f,emu

odlulule vije6e odsieka/[samostalne) katedre na samoj siednici'

a prii"ail,g za unoSenje pol"ainit pitania u dnevni red sjednice viiera imaiu pravo da podnesu svi

tlanovi Vijeda.
8) prijedlozi'za uno5enje poledinih pitanja u dnevni red sjednice vijeca podnose se predsiedniku vijeca

odsreka pisanim putem.
9) Prij;dlo;i se mogu podnositi najkasniie dva dana prije sazivanja sjednice vijeda'

itr) eianovi viiefa oislekaTlsamostatne) katedre mogu i na samoi siednici predloZiti stavljanie odredenog
' pitnl, n, dn"uri ied, aii su duZni olrazlotiti hitnost priiedloga koji treba staviti na dnevni red'

11) Na siednici se naiprije raspravlia o hitrtosti priiedloga.

izi Vij"e" odsjeka/(samosalne) katedre glasanlem odlutuie da li 6e predloleno pitanie biti uvrSteno u

dnevni red.
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2)

4)

3l

1l

s)
6)

elan 7.
U hitnim sludajevima rukovodilac odsjeka/(samostalne) katedre more sazvati i elektronsku sjednicu
vi.ieCa odsjeka/(samostalne) katedre.
Za elektronsku sjednicu rukovodilac vijeda odsjeka/(samostalneJ katedre duZan je dostaviti prijedlog
odluke, o kojoj tlanovi odsjeka/[samostalneJ katedre odlufuiu, te odrediti rok do kojeg se glasa, a koji
ne moZe biti kradi od 24 sata unutar radnog dana od usva.ianja tog pri.iedloga. Zbog hitnosti usvaianja
prijedloga moZe biti odreden i kraCi rok od 24 sata uz obrazlozenje od strane rukovodioca
odsjeka/(samostalnel katedre.
Kod elektronskog glasanja prisutnim tlanovima odsjeka/(samostalne) katedre smatraiu se svi oni
ko.ii su glasali, a odluka je usvojena ukoliko ie za nju glasala vedina tlanova odsjeka/(samostalne)
katedre elektronskim putem (natpolovilna vedina od ukupnog broja tlanova odsjeka/(samostalne)
katedre).
Glasanie elektronskim putem se provodi na natin da svaki ilan odsjeka/(samostalne) katedre putem
e-maila koji dostavlra rukovodiocu ods)eka/(samostalne) katedre, viSem strulnom saradniku SIuZbe
za nastavu i svim drugim dlanovima odsjeka/(samostalne) katedre, za pojedini prijedlog odluke glasa
sa ZA ili PROTIV, tz zadriavanie prava neizja5njavanja. Datumom odrZavanja elektronske sjednice
smatra se datum zakljulenja glasanja na elektronskoj sjednici;
Za poiedini prijedlog odluka glasa sa ZA ili PROTIV, uz zadrZavan,e prava neizja5njavanja.
Pravo glasa imaju svi Elanovi odsjeka/(samostalne) katedre, izuzev tlanova odsjeka/fsamostalneJ
katedre koji su na pladenom/nepla6enom odsuswu i/ili bolovanju, odnosno, privremenoi
nesposobnosti za rad. U kvorum su ubrajaju svi ilanovi odsjeka/(samostalne] katedre.
0 elektronskoj sjednici vodi se zapisnik te se isti usvaja na prvoj narednoj sjednici .

ilan 8.
III. TOK SJEDNICE

1) Rukovodilac vijeCa odsjeka/(samostalne) katedre predsjedava siednicom.
2) U slutaju odsutnosti rukovodica viieda odsieka/(samostalne) katedre, sjednicom predsjedava

llan odsjeka/fsamostalne) katedre kojeg ovlasti rukovodilac odsieka/(samostalne) katedre.
3) Na potetku sjednice uwrduje se broj prisutnih tlanova.
4) Na siednici vijeda odsjeka/(samostalne) katedre za donolenje odluka potrebna je natoplovidna

ve6ina od ukupnog broja dlanova odsjeka/(samostalne) katedre.
5) Ukoliko na sjednici odsl'eka/(samostalne) katedre nije prisutno vile od polovine danova

odsjeka/(samostalne] katedre, sjednica odsjeka/fsamostalne) katedre se odgada i saziva se nova
sjednica u roku od 24 sata.

7)

1)
2)

3)

4)

Chn 9.
Dnevni red sjednice uwrtluje se na podetku sjednice.
Nakon usvajanja zapisnika sa prosle sjednice i predloZenog dnevnog reda prelazi se na
razmatranje poiedinih pitanja prema utvrdenom i usvoienom dnevnom redu.
Dopune dnevnog reda na samoj siednici mogude su na prijedlog rukovodioca
odsieka/(samostalneJ katedre, kao i drugih llanova odsieka/(samostalne) katedre.
Prema uwrdenom dnevnom redu rukovodilac vijeda odsjeka/(samostalneJ katedre daje
obrazloZenje i prijedlog odluke ili zakliudka, o koiim glasaju svi prisutni flanovi
odsjeka/(samostalne) katedre na sjednici.
U slutaju potrebe, rukovodilac o poiedinim talkama dnevnog reda moZe dati i dodatna
obrazloZenia, nakon Cega se otyara rasprava.
elanovi vijeca odsjeka/(samostalneJ kitedre duini su prije obracanja na sjednici od rukovodioca
odsjeka/(samostalne) katedre zatraZiti rijer podizaniem ruke. Nijedan flan vijefa
odsjeka/(samostalne) katedre ne moze govoriti na siednici prije nego dobije rijet od rukovodioca
odsjeka/katedre.
Rukovodilac vijeda odsleka/(samostalne) katedre daie rijede prema redoslijedu kojim su se
govorinici javili i brine se da govornik, odnosno tlan odsjeka/(samostalne) katedre ne bude
ometan u toku svog izlaganja.
Trajanre izlaganja rlanova vije6a odsjeka/(samostalne) katedre tere kako slijedi: uvodno izlaganie
traje najvise 5 minuta, diskusiia naiviSe 10 minuta, a replika najvise 5 minuta.
Ako se tlan odsieka/(samostalneJ katedre udalii od teme dnevnog reda, rukovodilac Ce ga
opomenuti da se drZi dnevnog reda.

s)

6)

B)

7)

5

e)



Ctan 10.
L) Razmatranje pitanja koia ne traze donosenle prijedloga odluka i o koiima vijeCe

odsieka/(samostalne] katedre ne Zeli da odluCuie, zavrsava se obrazlorenim prelaskom na

sljedetu taeku dnevnog reda.
2) prelaskom na sljededu taaku dnevnog reda na siednici moZe se zakliutkom utvrditi stanje ili

zauzeti stav u vezi s pitanjima o kojima se vodila rasprava.

IV. ODRZAVANIE REDA NA SIEDNICI

Clan 11.
1) Red na sjednici viieea odsjeka/(samostalne) katerde odrzava rukovodilac odsjeka/(samostalne)

katedre.
2) U slufaju da dotle do remetenja reda na siednici, rukovodilac odsieka/(samostalne) katedre

tlanovima odsjeka/(samostalne) katedre moie izreti jednu od sljedeCih mjera (koje se

evidentiraju u Zapisniku):
- opomena,
- opomena s oduzimanjem riieti,
- udaliavanje sa sjednice odsjeka/[samostalne) katedre.

3) Rukovodilac odsjeka/(samostalne] katedre moze nastavniku ili saradniku, flanu
odsjeka/(samostalne) katedre izreCi mieru opomene, ako:

- tri puta uzastopno izostane sa siednice odsieka/(samostalne) katedre bez opravdanog
razloga u pisanoj formi,

- ako govori, a nije dobio odobrenje rukovodioca,
- omalovaZava i vrijeda rukovodioca, prisutne tlanove odsjeka/(samostalne) katedre, ako

iznosi neistinite tinjenice, ako se u svom izlaganju ne drZi tatki dnevnog reda o
kojoj/koiima se razgovara.

3) Miera opomene s oduzimanjem prava rijeai izrile se dlanu vijeda odsjeka/(samostalne) katedre
koii se u svom govoru i nakon Sto mu le izrefena miera opomene ne drZi tadke dnevnog reda o
kojoj se raspravlja. opomene se evidentiraju u Zapisniku.

4) Udaliavan,e sa sjednice izrite se kada je dlan odsjeka/(samostalneJ katedre svojim ponalanjem
toliko naru5io red odrZavanja sjednice i prekr3io odredbe ovog poslovnika da je daljnje
odrZavanje sjednice dovedeno u pitanie.

5) 0 pravu i obavezi rukovodioca odsjeka/(samostalne) katedre da izrekne jednu od mjera iz stava
2. i 3. ovog flana se ne glasa.

6) Rukovodilac odsjeka/(samostalne) katedre za svoj rad (i/ili neakademsko ponasanie) odgovara
dekanu Fakulteta.

V. GTASANJE
thD 12.

Glasanje na s.iednicama vijeda odsjeka/(samostalne) katedre ie iavno.
Javno glasanie provodi se poimenidnim iziasnjavanjem ZA ili PRoTIV prijedloga uz zadrZavanje
prava neiz.iaSniavanja.
Poimenitno glasanje vrsi se kada rukovodilac vijeta odsjeka/[samostalne) katedre smatra da je
to potrebno radi taanog uwrtlivanja rezultata glasanja ili ako to zatrazi ,edan Ilan
odsjeka/(samostalne) katedre tiji zahtjev podrze najman,e tri flana. Poimenifno glasanie vrli se

na tal nafin da se svaki prozvani tlan vijeda odsieka/(samostalne) katedre iziaSnjava "zA" ili
"PRoT[V" ili zadrzava pravo neiziasniavanja.
Kod uwrdivania dnevnog reda glasa se ZA ili PR0TIV, uz zadrl,avanje prava neizra5niavania.
0 pojedinim pitaniima viieCe odsjeka/(samostalne) katedre moze odlufiti i da tajno glasa.

Nakon glasanja rukovodilac uwrtluie da li su pojedina odluka ili zakliutak dobili potrebnu veCinu
glasova i obiavljuie rezultate glasanja.

dlan 13.
Ako pojedinom Clanu vijeda odsjeka/(samostalne) katedre neko pitanie nije dovoljno jasno, pa

mu ta finjenica oteZava izia5njavanie prilikom glasanja, ima pravo na dodatne informacije bilo od
rukovodioca odsjeka/(samostalne) katedre, bilo od strufne sluZbe Fakulteta.

3)

1

2

4)
s)
6)
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tlan 15.
Zapisnik sa siednice vijeda odsjeka/(samostalne) katedre sadrZi narofito:
- oznaku sjednice;
- vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice;
- podatke o pravdanju izostanaka sa pro5le siednice;
- podatke o usvajanju zakljutaka sa pro5le sjednice;
- dnevni red siednice;
- tok i sadrraii diskusiie i donesene priiedloge odluka, zakliutaka i mislienja;
- izdvoiena misljenja i
- ostale dogadaje na sjednici.
Zapisnik sa sjednice vijeCa odsjeka/(samostalne) katedre niie stenogram.

elan 16.
Na osnovu sastavljenog zapisnika, zapisnilar u roku od 5 (pet) dana od dana odrZavanja siednice

dostavlja zapisnik tlanovima odsjeka/(samosalne) katedre koji se usvaia na prvoj narednoi sjednici.
Rok za izradu prijedloga, rje5enia, zakljulaka, mi5ljenja je 3 (tri) dana od dana odrZavanja

sjednice viieta odsjeka/(samostalne] katedre.

ehn 12.
Zapisnik sa siednice viieca odsjeka/fsamostalne) katedre dostavlja se uz poziv za narednu

sjednicu tako da su o radu upoznati svi clanovi viieta odsjeka/(samostalne) katedre.

VU. ZAVRSNE ODREDBE
Clan 18.

Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana obiavljivanja.

ehn 19,
Tumadenje odredaba Poslovnika daje ViieCe odsjeka/(samostalne) katedre.

elan 20,
Izmjene i dopune ovog poslovnika wse se na natin i po postupku propisanom za njegovo

donoSenje.
Ukoliko odredbe ovog poslovnika budu u suprotnosti sa propisima visokolkolske ustanove,

izvrsit Ce se uskladivanie istog.

ar
Stupaniem na snagu ovog

odsjeka/(samostalneJ katedre.

Btoj: 02-0L /97 -l
Sarajevo, 9. 3. 2023. godine

\iZiri,\prest4iu svi poslovnici o radu Vijeea
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vr. zAPtsNrK - ZAKLIUaCI SA SJEDNICE

ehn 14.
Na sjednici vijeda odsjeka/(samostalne) katedre vodi se zapisnik Zapisnik na sjednici vodi vi5i

struEni suradnik iz SluZbe za nastavu ili lice koga odredi predsjednik vijeda odsjeka/(samostalne)
katedre.



SAGLASNOSTI PREDS]EDNIKA VUEfA ODSJEKA/(SAMOSTALN E) KATEDRE NA TEKST POSLOVNIKA:

Prof. dr. Lejla Mulalid, v rp te r - ,rkovoditeljica 
Odsjeka za anglistiku

Dr. Edin Bujak, docent - teli Odsjeka za arheologiju

Prol dr. Bernisa Puris, van redn i profesor - ru ica Odsieka za bosanski,
hrvatski i srpskijezik a1k/

Prol rArnau

Doc. dr. I

Prof. dr. F

Prol dr. Senadin Mu
historiju umietnosti

kovoditelj odsjeka za filozofiju

docent - rukovoditeljica Odsieka za germanistiku

u vanredni p - rukovoditelj 0dsjeka za historiju

ip esor - rukovoditelj Katedre za

Proi dr. Almedina Ce redovni profesor -
knjiievnosti naroda Bosne i Hercegovine

Prof. dr. Lejla Kodrii Zaimovit, redovni profesor - rukovoditeliica Odsjeka za
kompa kn

Proi dr.
filologiju

Ahmed Zildiif, vanredni profesor - rukovoditel za orijentalnu

Prof. dr. Lejla OsmiC. nredn
irofesor 

- rukovoditeliica Odsjeka za pedagogiju

Prol dr. Amela Daut it, vanredni profesor - rukovoditeliica Odsjeka za
psihologiju

Doc. dr.E lr 5lSlc, ent - ru itelj odsjeka za romanistiku

Prof. dr. Amela Lj
slavenske jezike i

ina, vanredni profesor, rukovoditel,ica odsjeka za
osti

Doc, dr. kovoditeljica odsjeka za sociologiju

rukovoditeljica odsjeka za

g van
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