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Na osnovu ¢lana 56. Statuta Univerziteta u Sarajevu, a u skladu sa pozitivnim Misljenjem Odbora
za normativna pitanja broj: 0105-403/17 od 20. 01.2017. godine, Senat je, na 4. sjednici odrzanoj
25.01.2017. godine, d o n1i o slijedeéu
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UNIVERZITET U SARAJEVU
REKTORAT

POSLOVNIK
O RADU SENATA
UNIVERZITETA U SARAJEVU

Sarajevo, januar 2017. godine



Na osnovu ¢lana 119. st. (2) ta¢. c¢) Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo,
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, br. 42/13, prec¢i§éeni tekst, 1 13/15) i ¢lana 57. stav (7)
Statuta Univerziteta u Sarajevu od 26. 06. 2013. godine, Senat Univerziteta u Sarajevu je na
sv0joj 4. sjednici odrzanoj 25. 01. 2017. godine donio

POSLOVNIK
O RADU SENATA UNIVERZITETA U SARAJEVU

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Poslovnikom o radu Senata Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduju
se pitanja rada Senata Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Senat), a narocito prava
i obaveze Clanova Senata, nacin rada i odlu¢ivanja, te druga pitanja od znacaja za rad
Senata.

(2) Gramaticko koristenje muskog 1 Zenskog roda za pojmove u ovom poslovniku ukljucuje
oba roda.

Clan 2.
(Sastav Senata)

(1) Senat je najvise stru¢no i akademsko tijelo Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem tekstu:
Univerzitet) koje ¢ine predstavnici akademskog i1 naucnoistrazivackog osoblja te
predstavnici studenata na nacin i pod uvjetima utvrdenim Statutom.

(2) Nadleznosti Senata utvrdene su propisima iz oblasti visokog obrazovanja i Statutom.

(3) Rektor Univerziteta (u daljnjem tekstu: rektor) saziva sjednice Senata i njima predsjedava.
U slucaju odsutnosti ili sprijeCenosti rektora, sjednicu Senata saziva i/ili njome
predsjedava jedan od prorektora, kojeg ovlasti rektor.

II PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA SENATA

Clan 3.
(Prava i duznosti ¢lanova Senata)

(1) Prava i duznosti, utvrdeni Zakonom, Statutom i ovim poslovnikom, ¢lan Senata stjece
datumom potvrdivanja (verifikacije) mandata. Prava 1 duZnosti ¢lanova Senata stjeCu se
verifikacijom mandata.

(2) Potvrdivanje mandata ¢lana Senata vrsi se na osnovu prijedloga ovlastenih predlagaca na
nacin utvrden Statutom.

(3) Rektor na sjednici Senata, na osnovu prijedloga ovlastenog predlagaca, konstatira da je
zapoceo mandat novoizabranom ¢lanu Senata.

(4) Mandat ¢lanova Senata traje Cetiri godine, sa moguénosti jo§ jednog uzastopnog izbora, a
mandat ¢lanova Senata iz reda studenata traje jednu godinu, sa moguénosti jo§ jednog
uzastopnog izbora.

(5) Clanovi Senata imaju sljedeéa prava i obaveze:

a) prisustvovati sjednicama Senata i na njima raspravljati i glasati,
b) podnositi prijedloge i postavljati pitanja,



¢) ucestvovati u radu komisija 1 drugih radnih tijela Senata.
(6) U slucaju kada sjednici ne prisustvuju predstavnici neke organizacione jedinice, onda se
materijali koje je Senatu dostavila ta organizaciona jedinica, po pravilu, ne razmatraju.
(7) Ako ¢lan Senata neopravdano odsustvuje sa sjednica Senata vise od tri puta u toku jedne
akademske godine, Senat ¢e na tu okolnost upozoriti ovlastenog predlagaca.
(8) Clan Senata ima i druga prava i duZnosti utvrdene Zakonom, Statutom i ovim
poslovnikom.

Clan 4.
(Informiranost ¢lanova Senata)

(1) Clanu Senata dostupni su svi sluzbeni materijali, dokumenti i podaci koji se pripremaju ili
prikupljaju u struénim sluzbama Univerziteta, a koji se odnose na odlu¢ivanje na
sjednicama Senata.

(2) Rektor je duzan ¢lanovima Senata davati sve potrebne obavijesti i objasnjenja u vezi s
odlukama iz nadleznosti Senata.

(3) Clanovi Senata duzni su ¢uvati podatke koje saznaju, a koji, prema zakonskim propisima,
nose oznaku tajnosti i za to su odgovorni prema Zakonu.

(4) Rektor se stara o primjeni.

Clan 5.
(Druga lica koja ucestvuju u radu Senata)
(1) Sjednicama Senata, pored ¢lanova Senata, prisustvuje i generalni sekretar Univerziteta u
Sarajevu koji u¢estvuje u radu Senata bez prava odluéivanja.
(2) U radu Senata, bez prava odlu¢ivanja, mogu udestvovati i druga lica koja nisu ¢lanovi
Senata, a po pozivu rektora.

I  NACIN RADA I ODLUCIVANJA SENATA

Clan 6.
(Vrste sjednica Senata)
Sjednice Senata mogu biti: redovne, vanredne, tematske, izborne, svecane i komemoracijske.

Clan 7.
(Redovna, vanredna, tematska sjednica Senata)

(1) Redovne sjednice Senata odrzavaju se radi odlu¢ivanja o pitanjima iz nadleZnosti Senata u
skladu sa akademskim kalendarom.

(2) Vanredne i tematske sjednice Senata odrzavaju se kada, zbog posebnih okolnosti, za tim
nastane potreba.

(3) Rektoru u pripremi sjednice pomazu prorektori i generalni sekretar, koji ¢ine Kolegij
rektora Univerziteta u Sarajevu.

(4) Sjednicu Senata saziva rektor na vlastitu inicijativu ili na prijedlog vecine ¢lanova Senata.

Clan 8.
(Izborna sjednica Senata)

(1) Izbome sjednice Senata odrzavaju se radi utvrdivanja prijedloga kandidata za izbor
rektora, prorektora i ¢lanova Upravnog odbora Univerziteta na nacin i pod uvjetima
utvrdenim Zakonom i Statutom.

(2) U radu sjednice Senata na kojoj se vrsi izbor rektora, odnosno prorektora, moze
ucestvovati lice koje je kandidat za tu funkciju, ali ne moze glasati kad je u pitanju izbor
rektora, odnosno prorektora.

(3) Izbornom sjednicom predsjedava ¢lan Senata kojeg ovlasti Senat.



Clan 9.
(Svecana sjednica Senata)

(1) Senat moZe odrzavati i sveCane sjednice.

(2) Na svecanoj sjednici Senata svi ¢lanovi Senata nose sve€ane odore, pri ¢emu rektor nosi
rektorsku togu sa znakovima rektorske Casti i rektorski lanac, prorektori nose prorektorske
toge, ¢lanovi Senata/dekani nose dekanske toge, a ¢lanovi Senata koji nisu dekani nose
doktorske toge.

(3) Na sveGanoj sjednici Senata obavezno je izvodenje drzavne, akademske i himne
Univerziteta.

(4) Senat odrzava svecanu sjednicu za dan Univerziteta — Dies Universitatis.

(5) Svecana sjednica moze se odrzati i u drugim sve¢anim prilikama.

Clan 10.
(Komemoracijska sjednica Senata)
(1) Senat moZe odrzati i komemoracijsku sjednicu i to povodom smrti istaknutog radnika
Univerziteta.
(2) Odluku o odrzavanju komemoracijske sjednice Senata donosi rektor.

Clan 11.
(Pravila ponasanja na sjednici Senata)

(1) Clanovi Senata na sjednice dolaze na vrijeme, a izostanak pravdaju. Clanovi Senata u
svom postupanju obavezni su pridrzavati se svih nacela utvrdenih Eti¢kim kodeksom
Univerziteta.

(2) Sudionik u raspravi duzan je govoriti kratko i jasno te iznositi prijedloge za rjeSavanje
predmeta o kojima se raspravlja. Predsjedavajuéi sjednice Senata duZan je obezbijediti da
sudionika u raspravi niko ne smeta za vrijeme njegova izlaganja.

(3) Rektor ili predsjedavajuéi kojeg on odredi, u svrhu odrZavanja nivoa akademskog
ponaSanja i utroSenog vremena za raspravu na sjednici Senata, sluZi se zvonom za
upozorenje govorniku o predstoje¢em isteku vremena za raspravu, repliku ili za prekid
rasprave koja nije na akademskom nivou ili odstupa od tacke dnevnog reda.

(4) Svaki ¢lan Senata ima utvrdeno mjesto za rad prema rasporedu koji odredi rektor.

(5) Na sjednicama Senata nije dozvoljena upotreba mobilnih telefona.

Clan 12.
(Pozivi na sjednicu Senata)
(1) Pozivi sa dnevnim redom i materijali (u elektronskoj formi) za sjednicu Senata dostavljaju
se ¢lanovima Senata najkasnije 7 (sedam) dana prije dana odrZavanja sjednice Senata.
(2) Clanovi Senata mogu na predlozeni dnevni red dostaviti pisane obrazloZene prijedloge o
izmjeni i dopuni dnevnog reda najkasnije 3 (tri) dana prije dana odrZavanja sjednice
Senata.

Clan 13.
(Vodenje sjednice Senata)
(1) Sjednicom Senata predsjedava rektor.
(2) Sjednica Senata pocinje sa radom nakon §to se utvrdi da sjednici prisustvuje vise od
polovine ukupnog broja élanova Senata.
(3) Rektor daje potrebna objasnjenja o dnevnom redu i obavjestava ¢lanove Senata i o drugim
potrebnim pitanjima.
(4) Rektor stavlja predlozeni dnevni red na glasanje.



(5) Svaki ¢lan Senata ima pravo i usmeno da zatrazi izmjene i dopune predlozenog dnevnog
reda ukoliko postoji opravdana hitnost dopune, o ¢emu se Senat izjasnjava glasanjem prije
usvajanja dnevnog reda.

(6) Nakon $to je utvrden dnevni red, obavezno se verificira zapisnik sa prethodne sjednice
Senata.

Clan 14.
(Rasprava o tatkama dnevnog reda sjednice Senata)
(1) Rektor otvara raspravu o tatkama dnevnog reda i to redoslijedom koji je utvrden dnevnim
redom.
(2) Rektor zakljucuje raspravu o ta¢ki dnevnog reda kada utvrdi da nema vie govornika za
raspravu.

Clan 15.
(Sudionici u raspravi)

(1) Clan Senata mozZe ugestvovati u raspravi po dnevnom redu sjednice nakon $to dobije rije¢
od rektora.

(2) Nakon dodijeljene rije¢i sudionik u raspravi moZe iznijeti svoje mi$ljenje 1 stavove, u
pravilu, najduze 5 (pet) minuta.

(3) Ako sudionik u raspravi zatrazi rije¢ da bi odgovorio na navod (replika), rektor ¢e mu dati
rije¢ ¢im zavrsi govor onoga koji je navod iznio.

(4) Sudionik u raspravi moze odgovoriti na neéije izlaganje samo jedanput i to na osnovni
navod.

(5) Replika ne moze trajati duze od 3 (tri) minute.

(6) Rektor obavijestava i upozorava sudionika u raspravi na protok vremena iz prethodnih
stavova ovog ¢lana.

(7) Svaki sudionik u raspravi moZe najviSe dva puta diskutirati o istoj temi koja je na
dnevnom redu.

(8) Sudionik u raspravi ne moze zatraziti rije¢ da bi odgovorio na navod iz izlaganja zbog
kojeg je rektor izrekao opomenu govorniku.

Clan 16.
(Nacin obrac¢anja ¢lanova Senata)

(1) Sudionik u raspravi moze govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja i prema utvrdenom
dnevnom redu.

(2) Ako se sudionik u raspravi udalji od teme dnevnog reda, rektor ¢e ga opomenuti da se drzi
dnevnog reda.

(3) Ako se sudionik u raspravi i nakon drugog poziva ne drzi teme dnevnog reda, rektor je
duzan prekinuti ga u izlaganju, §to zna¢i da govornik vie ne moze sudjelovati u raspravi o
toj temi dnevnog reda.

Clan 17.
(Red na sjednici Senata)
(1) Red na sjednicama Senata obezbjeduje rektor.
(2) U sluéaju nepostivanja utvrdenih pravila ponaSanja na sjednici Senata, rektor moze izreci
sljedece mjere:
a) opomenu,
b) oduzimanje rijeci.
(3) Ukoliko sudionik u raspravi ne po$tuje izredenu mjeru iz st. (2) ovog ¢lana, sjednica
Senata se prekida pod uvjetima kako odredi rektor.



Clan 18.

(Opomena)
Sudioniku u raspravi izri¢e se opomena ako:
a) seu svom govoru ne drzi teme o kojoj se raspravlja,
b) govori, a nije dobio odobrenje rektora,
¢) svojim upadicama ili na drugi nacin ometa govornika,
d) omalovaZzava ili vrijeda rektora ili druge ¢lanove Senata,
€) na drugi na¢in remeti red i radnu atmosferu na sjednici.

Clan 19.
(Opomena sa zabranom daljnjeg govora/oduzimanje rijeci)
Sudioniku u raspravi izrie se mjera oduzimanja rijeéi ako i nakon izricanja opomene svojim
govorom ili ponaSanjem nastavi kr$iti odredbe ovoga poslovnika, zbog ¢ega mu je vec
izreCena opomena.

Clan 20.
(Donosenje odluka Senata)
(1) Za dono$enje odluka potrebno je prisustvo vise od 1/2 (polovine) ukupnog broja ¢lanova
Senata.
(2) Odluke na sjednici donose se vec¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Senata.

Clan 21.
(Javno glasanje)

(1) Glasanje na sjednici je javno, osim ako ovim poslovnikom nije odredeno tajno glasanje.

(2) Javno glasanje provodi se dizanjem ruke, tako $to rektor poziva ¢lanove Senata da se
izjasne ko je ,za*“ prijedlog, zatim ko je ,.protiv" prijedloga, te ko se ,.suzdrzao“ od
glasanja.

(3) Nakon glasanja rektor utvrduje da li je pojedina odluka dobila potrebnu vecinu glasova i
objavljuje rezultat glasanja.

(4) Na zahtjev ¢lana Senata koji zatrazi provjeru glasanja, rektor ¢e naloZiti brojanje 1
ponovno objavljivanje rezultata glasanja.

(5) Provjera glasanja mora se zatraZiti prije nego §to rektor utvrdi da je pojedina odluka
donesena.

Clan 22.
(Tajno glasanje)

(1) Tajno glasanje provodi se na nacin i pod uvjetima utvrdenim Zakonom i kada to Senat
odlu¢i svojom odlukom na sjednici.

(2) Prijedlog za tajno glasanje o pojedinoj tacki dnevnog reda i predlozenoj odluci moze
staviti svaki ¢lan Senata uz obavezu obrazlozenja svog prijedloga.

(3) Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima koji su iste veli¢ine, boje i oblika, ovjereni
pecatom Univerziteta, s cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasa i rijeima
LZa* 1 ,protiv®,

(4) Clan Senata moze glasati samo jednim glasa¢kim listiéem i to li¢no na sjednici Senata.

(5) Clan Senata glasa tako $to zaokruzi jednu od rijeéi ispod teksta odluke o kojoj se glasa.

Clan 23.
(Rezultati glasanja)
(1) Nakon §to su svi prisutni ¢lanovi Senata predali glasacke listice i nakon Sto rektor objavi
da je glasanje zavrSeno, prelazi se na utvrdivanje rezultata glasanja na temelju predanih
glasackih listica.



(2) Rezultat glasanja utvrduje rektor uz prisustvo generalnog sekretara.

(3) Rektor objavljuje koliko je ¢lanova Senata od ukupnog broja ¢lanova Senata primilo
glasacke listic¢e, koliko ih je ukupno glasalo, koliko je bilo nevazeéih listica, te koliko je
¢lanova Senata glasalo ,,za*, a koliko ,,protiv* prijedloga odluke.

Clan 24.
(Sadrzaj zapisnika)

(1) O radu sjednice Senata vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik mora sadrzati datum i mjesto odrzavanja sjednice, broj djelovodnog protokola,
osnovne podatke o radu sjednice i ¢lanovima Senata i drugim licima koja su sudjelovala u
raspravi te o donesenim odlukama.

(3) U zapisnik se unosi i rezultat glasanja o tatkama dnevnog reda.

Clan 25.
(Primjedbe na zapisnik)
(1) Svaki ¢lan Senata ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik sa
prethodne sjednice.
(2) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave.
(3) Ako se primjedba prihvati, u zapisniku ¢e se izvrsiti odgovarajuca izmjena.

Clan 26.
(Usvajanje zapisnika)
(1) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su saglasno s
prihvacenim primjedbama obavljene izmjene smatra se usvojenim.
(2) Usvojeni zapisnik potpisuje rektor i zapisnicar.
(3) Originalni zapisnici sjednica Senata ¢uvaju se trajno u arhivi Univerziteta.

Clan 27.
(Vjerodostojno tumacenje donesenih odluka)
Na zahtjev svakog ¢lana Senata i osobe koja dokaZe svoj pravni interes, Senat na sjednici,
vecinom glasova ukupnog broja ¢lanova, daje vjerodostojno tumacenje donesenih odluka na
prijedlog rektora.

Clan 28.
(Javnost rada Senata)

(1) Senat obavje$tava javnost o svom radu i donesenim odlukama, zaklju€cima, stavovima,
kao 1 o0 znaCajnim pitanjima koja razmatra ili koja ¢e razmatrati davanjem saopcenja za
javnost, odrzavanjem konferencija za Stampu, davanjem intervjua i na drugi nacin.

(2) Izuzetno od stava (1) ovog ¢lana, ukoliko je rije¢ o posebno znacajnim pitanjima za
Univerzitet, po ocjeni rektora i/ili uz konsultaciju ¢lanova Senata, sjednici Senata mogu
prisustvovati 1 predstavnici medija.

(3) O nadinu obavjestavanja javnosti odlucuje rektor.

(4) Akti Senata objavljuju se na web stranici Univerziteta i publiciraju u glasilu Univerziteta.

v STRUCNA I SAVJETODAVNA TIJELA SENATA

Clan 29.
(Imenovanje ¢lanova odbora i savjeta)
(1) U skladu sa Statutom, Senat vrsi imenovanje ¢lanova odbora i savjeta, kao struénih i
savjetodavnih tijela Senata, na prijedlog rektora i vijeéa grupacija Univerziteta.
(2) Mandat ¢lanova odbora i savjeta prati mandat ¢lanova Senata.



\Y4 PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 30.
(Tumacenje Poslovnika)
(1) Tumacenje odredbi ovog poslovnika daje Senat Univerziteta u Sarajevu i objavljuje se na
web stranici Univerziteta.
(2) Autenti¢an tekst Poslovnika, ukljuujuéi njegove izmjene i dopune, jeste tekst deponiran i
¢uvan na mjestu i na na¢in koji odredi rektor Univerziteta.

Clan 31.
(Izmjene i dopune Poslovnika)
Izmjene i dopune ovog poslovnika vrie se na nadin i po postupku propisanim za njegovo
donosenje.

Clan 32.
(Stupanje na snagu)
(1) Ovaj poslovnik stupa na snagu datumom dono$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci
Univerziteta i web stranici Univerziteta.
(2) Stupanjem na snagu ovog poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu Senata broj: 0101-

Broj: O - 477 - | //#'
Sarajevo, J <. E‘/{ 20le.



